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ESTRAZIONE E INVIO FILE DATI AMD

Servizio di Assistenza: Telefono 0735/782131
Indirizzo mail assistenza@meteda.it
md Fabbricante: METEDA S.r.l.
Sede Legale Via Antonio Bosio, 2 Int.10
00161 Roma
Sedi operative Via S. Pellico, 4; 63074 San Bendetto del Tronto

Via dell’Olmo, 1; 63074 San Bendetto del Tronto

Nome del Prodotto: Estrattore file dati AMD
Portale uploader dati AMD
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STEP 1 - ESTRAZIONE FILE DATI AMD
Come primo passo, procedere con |'estrazione del file dati AMD, seguendo le istruzioni riportate di seguito.

Export File Dati AMD
Assicurarsi di eseguire il programma di export dal PC dove ¢ installato il client di cartella clinica

diabetologica MetaClinic. Una volta lanciato il programma dal proprio Desktop, il software mostrera la
schermata di login. Per accedere, I'utente dovra inserire le stesse credenziali utilizzate per autenticarsi nella
cartella informatizzata MetaClinic, avendo cura di selezionare il centro per il quale sono configurati i propri
permessi.

wll Estrattore file dati AMD - [m] X

Nome utente

Password:

ASSOCIAZIONE

MEDICI
1974 DIABETOLOGI

Centro

w METEDA S.r1 Servizio di Assistenza: ]
Via Antonio Bosio, 2 int.10 E-mail: assistenza@meteda.it
00161 Roma (RM) Telefono: 0735 782121

dal lunedi al venerdi, dalle ore 9,30 alle 17,30

E a questo punto possibile impostare quelli che sono i parametri che si intende applicare all’estrazione:
- Range temporale (da data - a data)
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mo Estrattore file dati AMD

OPZIONI DI CREAZIONE DATI AMD

Dalla data: ]
Alla data: i3]

Per abilitare I'export dei dati AMD & necessario prima compilare il questionario sull’organizzazione del centro di Diabetologia

Compila il questionario

ESPORTA DATI AMD

Centro di riferimento: Diabetologia
CodiceAMD: 1234567

Utente: diabetologia
Percorso del file:

GENERA FILE DATI AMD

| diabetologia - Diabetologia

Una volta definiti i criteri di cui sopra, per abilitare la generazione dell’export € necessario che |'utente
compili il questionario sull’organizzazione del centro di Diabetologia. Per fare cio, cliccare sul tasto
“Compila il questionario”. Si aprira una finestra contenente i quesiti a cui rispondere, divisi in tre
dimensioni organizzative (Dati del centro, Personale e Attivita).

ull 5| B Compila il questionario - m} X I o

@ Dati del centro E

Tipo di struttura: trutty mplessa
Numero di sedi della struttura: ljl
Day Hospital:

Posti letto della struttura dedicati al soggetto con diabete:

Posti letto in appoggio in altre strutture non esclusivi per soggetti con diabete:

JUL

Vengono effettuate consulenze a ricoverati in altri reparti sanitari:

@ Personale

() ativita

Salva
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@ Personale

Per compilare correttamente questa sezione del questionario, & necessario riportare il numero di tutti | componenti del team
diabetologico, a prescindere dal tipo di contratto (dipendenti o SUMAI) e la somma di tutte le ore settimanali di attivita di tutte le
figure professionali impiegate nel servizio.

Maedico:

Numero di medici a tempo pieno
Numero di medici a tempo parziale (part time) [j
Numero di medici con rapporto lavorativo diverso (borsisti, specializzandi, altri contratti) ljl
Numero di medici specialisti territoriali [jl

Numero totale di ore settimanali di attivita diabetologica svolta dai medici Ijl

Specificare data di nascita e sesso dei medici:

+ Medico Anno dinascita Sesso

W 2z 02-1ul-75 [ v

Infermieristico:
Numero di infermieri dedicati esclusivamente alla diabetologia: lj|
Numero di infermieri con attivita solo parzialmente svolta in diabetologia: ljl

Numero totale di ore settimanali di attivitd diabetologica svolta dagli infermieri: ljl

Altro personale professionale:
Dietista
Podologo

Psicologo

Altro

(%) Attivita

Su quante ore settimanali totali si articola I'attivita diabetologia del servizio?

Su quanti giorni alla settimana si articola l'attivita diabetologica del servizio?

UL

Numero degli abitanti del territorio su cui lavora il centro di diabetologia?

Ambulatori dedicati attivi anche on demand:
Diabete tipo 1
Piede
Disfunzione erettile
Diabete e gravidanza
Neuropatia

Retinopatia

Nefropatia

Gruppi educativi almeno due volte al mese:
Gruppi diabete tipo 1
Gruppi diabete tipo 2

Counting carboidrati

Uso delle tecnologie:

Da quanti anni é in uso una cartella clinica informatizzata?

Terminata la compilazione del questionario, cliccare su Salva per Salvare i dati inseriti. Il tasto “Compila il
questionario” si colorera di verde ad indicare che il questionario & stato completato. Sara ora possibile
procedere con la creazione del file dati cliccando sul tasto “GENERA FILE DATI AMD”.
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La procedura di export si avviera e verra mostrata una barra di progresso in cui sara visibile la percentuale
di completamento.

IMPORTANTE: Si prega di fare attenzione alle istruzioni che il programma mostrera a video sotto la barra
di progresso.

== Estrattore file dati AMD - =) x

OPZIONI DI CREAZIONE DATI AMD

Dalla data: 01/01/2025 (5]
Alla data: 31/12/2025 [£]

Per abilitare I'export dei dati AMD & necessario prima compilare il questionario sull organizzazione del centro di Diabetologia

ESPORTA DATI AMD

Centro di riferimento:  Diabetologia
CodiceAMD: 12345678

Utente: diabetologia
Percorso del file:

GENERA FILE DATI AMD

PIC:_.{'[‘SSC rspsrla}icne.
—1 20,0%
Annulla

L'estrazicne potrebbe richiedere del tempo. Si prega di non chiudere la finestra e di non spegnere il PC fintanto che I'estrazione non sard terminata
Cliccando su Annulla Fexport verrd interrotto,

. | disbetologia - Diabetologia

La creazione del file dati potrebbe richiedere parecchio tempo, pertanto si raccomanda di non chiudere la
finestra del programma di Esportazione file dati AMD e non spegnere il PC fintanto che I'estrazione non sia
completata, in quanto il processo di esportazione si arresterebbe.

Ad estrazione completata, si aprira automaticamente un pop-up dove sara possibile selezionare la directory
di salvataggio dell’Export effettuato.
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OPZIONI DI CREAZIONE DATI AMD

Cerca cartella X

Per abilitare I'export dei dati AMD _ Desktop ] Izzazione del centro di Disbetologia
@& Onelrive
& Daniel Cognigni
B Questo PC
r Raccolte
o Rete
[ Pannelle di contrello
& Cesting
ProblemalPs
ROP

temp

capmam| o] s

ESPORTA IL FILE CREATO SUL MIO PC

Esportazione completata. Si pud procedere al salvataggio del file AMD.

» | disbetologia - Diabetologia

Alternativamente, sara possibile effettuare il salvataggio dell’esportazione in qualsiasi momento successivo
al termine dell’export, cliccando sul tasto “ESPORTA IL FILE CREATO SUL MIO PC".

ae Estrattore file dati AMD o x

OPZIONI DI CREAZIONE DATI AMD

Dalla data: 01/01/2025 (£
Alla data: 31/12/2025 (3

Per abilitare I'export dei dati AMD & necessario prima compilare il questionario sull'organizzazione del centro di Diabetologia

ESPORTA DATI AMD

Centro di riferimento:  Diabetologia
CodiceAMD: 12345678

Utente: diabetologia
Percorso del file:

‘GENERA FILE DATI AMD

ESPORTA IL FILE CREATO SUL MIO PC

Requisiti minimi di sistema

- Microsoft .NET Framework 4.0 o successivi
- Spazio su disco sufficiente a contenere I'export del file dati AMD (> 1 GB)

- MetaClinic - versione client-server 10.8 (installato sul PC ed eseguito almeno una volta)
oppure

- MetaClinic - versione 10.9 (installato sul PC ed eseguito almeno una volta)
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STEP 2 - CARICAMENTO SUL PORTALE AMD

Una volta terminata la creazione del file dati AMD, seguire le istruzioni di seguito riportate per procedere
con 'upload del file sul portale annali AMD.

Richiesta credenziali Portale Annali AMD

Qualora non si disponga gia di un’utenza per accedere al portale di raccolta File Dati AMD, per potersi
abilitare al caricamento di un file dati sul portale annali, &€ necessario richiedere I'attivazione di un account
compilando il form di iscrizione disponibile nella pagina di login del sito web
https://portaleannali.aemmedi.it/.

@ Uploader Fke Dat x o+

. C (O & https//portaleannaliaemmedi.it a0

PORTALE UPLOADER FILE DATI

entra

Se non sei ancora registrato, procedi all‘attivazione di un account compilando il form
che trovi qui.

Si prega di specificare I'indirizzo e-mail dell'utente che effettuera il caricamento del
file dati AMD sul Portale.

Per garantire la massima sicurezza, la generazione delle credenziali non avverra in
maniera automatica.

Un operatore autorizzato prendera in carico la sua richiesta, pertanto il processo
potrebbe richiedere diverse ore.

Ricevera una e-mail allindirizzo specificato una volta completata I'operazione.

ATTENZIONE: Nel caso non doveste ricevere I'e-mail di conferma di registrazione al
portale entro un giomo, controlli che I'e-mail non sia stata erroneamente archiviata
come SPAM.

ASSOCIAZIONE
MEDICI
DIABETOLOGI

E importante che nel form si specifichi I'indirizzo e-mail dell’utente che andra poi ad effettuare il
caricamento del file dati AMD sul Portale. Per garantire la massima sicurezza, la generazione delle
credenziali non avverra in maniera automatica ma verra presa in carico da un operatore autorizzato,
pertanto il processo potrebbe richiedere tempo.

Una volta che verra completata I'operazione, il richiedente ricevera una e-mail con le istruzioni di
attivazione all’indirizzo specificato nel form.
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https://portaleannali.aemmedi.it/

{ TORNA ALLA

LISTA MESSAGGI Scarica Elimina Fonte

PORTALE ANNALI AMD Data
<no-reply@portaleannali.aemmedi.it> 20/02/2021 15:01:48
Oggetto:  Crea la tua password

Per completare il processo di registrazione clicchi sul link che trova qui sotto, oppure copi e incolli il
link nella barra degli indirizzi del suo browser:

https://portaleannali.aemmedi.it/Email.aspx?
t=MGJiYjQ5MmMEtNzNhZCOOMDISLWFiNTMENZE4NjAWY2ViNzY 5XzIwMTkwNjEWMDUwWMQ28&ru=1
Informativa ai sensi del Reg. UE 2016/679 (GDPR)

Le informazioni contenute nella presente e-mail e negli eventuali allegati, devono essere nella disponibilita del solo destinatario. Se avete ricevuto per
errore guesta e-mail siete pregati di informarci (rispedendola al mittente) e di provvedere alla sua rimozione. Chiunque venga in possesso non autorizzato
di questa e-mail & vincolato dalla Legge, sia ai sensi dell'art. 616 c.p. , che del Regolamento Europec 2016/679 (GDPR), a non leggerne il contenuto, a
non copiarla, a non diffonderla e a non usarla. Possono essere presenti informazioni riservate e non corrette (parzialmente o totalmente). Le e-mail in
partenza e in arnveo song oggetto di menitoraggic e scansione da parte dei Titolari Fondaziene dell' Associazione Medici Diabetolegi — Centro Studi
e Ricerche Onlus e |'Associazione Medici Diabetologi (AMD) che non si ritengono responsabili del contenuto del presente messaggio che & da
ascriversi interamente al soggette mittente. La informiame che per I'esercizio dei dintti di cui artt.15-16-17-18-20-21-22 del Regolamentoe Europeo
2016/679 (GDPR) pus rivolgersi ai Titolari del trattamento Fondazione dell' Associazione Medici Diabetologi — Centro Studi e Ricerche Onlus e

I'Associazione Medici Diabetologi (AMD) nspondendo all'indirizze mittente.

Cliccando sul link di attivazione, si verra reindirizzati al portale AMD dove I'utente potra impostare e
confermare la propria password che dovra utilizzare anche per accessi futuri.

@ Upicader e Dan x + - o0 x

& cC o a

PORTALE UPLOADER FILE DATI

INSERISCI E CONFERMA LA PASSWORD DA UTILIZZARE PER ACCEDERE AL PORTALE

conferma registrazione

b ASSOCIAZIONE
MEDICI
DIABETOLOGI

Una volta inserita e confermata la password che si intende utilizzare, cliccare su “conferma registrazione”.

IMPORTANTE: La password deve essere di almeno 8 caratteri, deve contenere almeno un numero e un
carattere speciale tra i seguenti: |@#S%"&*

Manuale utente Rev. 5 del 24/11/2025



Creazione e salvataggio del file dati AMD

Ora che si e attivata la propria utenza sul portale annali, sara possibile richiedere un codice che dovra

essere utilizzato per effettuare il caricamento del file dati AMD sul portale. Per richiedere un codice cliccare

sul tasto “Richiedi codice”

PORTALE UPLOADER FILE DATI

Per effettuare I'upload di un file, richiedere il codice di sicurezza.

richiedi codice

ASSOCIAZIONE
MEDIC!
DIABETOLOGI

« C O @ hitps//portaleannalisemmediit 2 %

L'utente ricevera all’indirizzo mail specificato in fase di attivazione, un messaggio contenente il codice
generato dal portale.

Scarica Elimina Fonte

PORTALE ANNALI AMD Data
<no-reply@portaleannali.aemmedi.it> 20/02/2021 15:04:14

Invio codice per upload file

Per effettuare I'upload del file, confermare inserendo il seguente codice:

196099
Informativa ai sensi del Reg. UE 2016/679 (GDPR)

Le informazioni contenute nella presente e-mail e negli eventuali allegati, devono essere nella disponibilitd del solo destinatario. Se avete ricevuto per
errore questa e-mail siete pregati di informarci (rispedendola al mittente) e di provvedere alla sua rimozione. Chiunque venga in possesso non autorizzato
di questa e-mail & vincolato dalla Legge, sia ai sensi dell’art. 615 c.p. , che del Regolamento Europeo 2016/679 (GDPR), a non leggerne il contenuto, a
non copiarla, a non diffonderla e a non usarla. Possono essere presenti infermazioni nservate e non corrette {parzialmente o totalmente). Le e-mail in
partenza e in arrivo sons oggetto di monitoraggio e scansione da parte dei Titolari Fondazione dell'Associazione Medici Diabetologi — Centro Studi
e Ricerche Onlus e I'Associazione Medici Diabetologi (AMD) che non si ritengono responsabili del contenuto del presente messaggio che & da
ascriversi interamente al soggetto mittente. La informiamo che per |'esercizio dei diritti di cui artt.15-16-17-18-20-21-22 del Regolamento Europeo
2016/679 (GDPR) pud nivolgersi ai Titolan del trattamento Fondazione dell’' Associazione Medici Diabetologi — Centro Studi e Ricerche Onlus e

I'Associazione Medici Diabetologi (AMD) rispondendo all'indirizzo mittente.

Copiare e incollare il codice ricevuto via mail sulla pagina del portale e cliccare su “Verifica codice”
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@ Uploader File Das x 4+ = o X

« C © & hups//portalesnnalisemmediit ax @ :

PORTALE UPLOADER FILE DATI

verifica codice

AND

B ASSOCIAZIONE
MEDICI
DIABETOLOGI

Se il codice inserito & corretto, si avra accesso alla pagina di caricamento del file. E possibile caricare un file,
trascinandolo all’interno del perimetro tratteggiato nella pagina del portale sul browser oppure ricercare e
selezionare un file da una directory di propria scelta cliccando sul link sottolineato selezionalo dal tuo

computer.

PORTALE UPLOADER FILE DATI

Trascina il file qui o selezionalo dal tuo computer

ASSOCIAZIONE
PRSI MEDICI

74
IEZESN DiAsETOLOG!

11
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@ Upicsder Fie Ds X +

portaleannali.aemmediit

Organzza

Questo PC

Nuova cantella

o Accesso rapido

& OneDrive

v % Questo PC
= Desktop
Documents
& Downioad
» Immagini
& Musica
3 Oggerti 30
B Video
L 05(@)
« DATA (D:

W Rete

Nome file:

PORTALE UPLOADER FILE DATI

Trascina il file qui o selezionalo dal tuo computer

$SysReset

eSupport
HP_CL)_CP4020_CP4520_64bit_PCLE_HPD,
HP_Color_Laserlet CP4520 Series
Intel

NVIDIA

Perflogs

ProgramData

Programm:

Programen (x&5)

Recovery

totalemd

Utenti

Windows

File AMD (*amd)

Annuila

Una volta selezionato il file, iniziera la procedura di caricamento sul portale.

IMPORTANTE: |l caricamento potrebbe richiedere del tempo. Si raccomanda di non chiudere il browser
finché I'operazione non sara completata con successo.

@ Uploader File Day x 4+
“ C @ & https//portaleannalisemmediit

PORTALE UPLOADER FILE DATI

Trascina il file qui o selezionalo dal tuo computer

ASSOCIAZIONE
MEDICI
PREZEIN DiAsETOLOGI

Terminata la procedura di caricamento, si visualizzeranno i dati relativi ai criteri di selezione del centro

caricato.
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PORTALE UPLOADER FILE DATI

[ indicatori diprocesso | % | % |
% pazienti con monitoraggio defla microalbuminuria negh ulimi i

12 mesi

% pazienti con monitoraggio della retinopatia negli ultimi 12 e

mesi

 indicator di esito finale | % | % |
% pazienti con infarto del miocardio >=5%

% pazienti con ictus >=2% 9

B ASSOCIAZIONE
‘ MEDICI
DIABETOLOGI

Upload file completato

PORTALE ANNALI AMD <no-repl: ortaleannal

@ A @ Francesco Nignini 1

PA

Fare clic per scaricare le immagini. Per tutelare la privacy, Outlook ha impedito il download autematico di alcune
immagini incluse nel m

Gentile utente,
questa email attesta I'avvenuto caricamento del file dati da lei inviato per il suo centro e quindi sara
annoverato tra i coautori dei prossimi ANNALI AMD.

Di seguito riportiamo una tabella di confronto con i criteri di selezione per il progetto Full Data Circle.
Il confronto & stato effettuato per i dati relativi agli ultimi 12 mesi.

FDC: Criteri di selezione

e R

% pazienti con monitoraggio della microalbuminuria negli ultimi 12 mesi

% pazienti con monitoraggio della retinopatia negli ultimi 12 mesi
Indicatori di esito finale
% pazienti con infarto del miocardio

% pazienti con ictus

Requisiti minimi di sistema

| browser supportati sono:

Chrome 11+ Internet Explorer 11 Mozilla Firefox 4+
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