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MANUALE UTENTE 

Informazioni relative all’estrazione e invio del file dati AMD  
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ESTRAZIONE E INVIO FILE DATI AMD  

 

 

Servizio di Assistenza:   Telefono  0735/782131  

Indirizzo mail  assistenza@meteda.it 

 

 

 

 

 

 

       Fabbricante:   METEDA S.r.l.  

 

Sede Legale   Via Antonio Bosio, 2 Int.10 

00161 Roma 

Sedi operative   Via S. Pellico, 4; 63074 San Bendetto del Tronto 

    Via dell’Olmo, 1; 63074 San Bendetto del Tronto 

 

      

 

 

Nome del Prodotto:  Estrattore file dati AMD 

Portale uploader dati AMD 

 

 

 

 

 

 

  

mailto:assistenza@meteda.it
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S T E P  1  –  E S T R A Z I O N E  F I L E  D A T I  A M D  
 

Come primo passo, procedere con l’estrazione del file dati AMD, seguendo le istruzioni riportate di seguito. 

E x p o r t  F i l e  D a t i  A M D  

Assicurarsi di eseguire il programma di export dal PC dove è installato il client di cartella clinica 

diabetologica MetaClinic. Una volta lanciato il programma dal proprio Desktop, il software mostrerà la 

schermata di login. Per accedere, l’utente dovrà inserire le stesse credenziali utilizzate per autenticarsi nella 

cartella informatizzata MetaClinic, avendo cura di selezionare il centro per il quale sono configurati i propri 

permessi. 

 

È a questo punto possibile impostare quelli che sono i parametri che si intende applicare all’estrazione: 

- Range temporale (da data - a data) 
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Una volta definiti i criteri di cui sopra, per abilitare la generazione dell’export è necessario che l’utente 

compili il questionario sull’organizzazione del centro di Diabetologia. Per fare ciò, cliccare sul tasto 

“Compila il questionario”. Si aprirà una finestra contenente i quesiti a cui rispondere, divisi in tre 

dimensioni organizzative (Dati del centro, Personale e Attività). 
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Terminata la compilazione del questionario, cliccare su Salva per Salvare i dati inseriti. Il tasto “Compila il 

questionario” si colorerà di verde ad indicare che il questionario è stato completato. Sarà ora possibile 

procedere con la creazione del file dati cliccando sul tasto “GENERA FILE DATI AMD”.  
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La procedura di export si avvierà e verrà mostrata una barra di progresso in cui sarà visibile la percentuale 

di completamento. 

 

 

 

La creazione del file dati potrebbe richiedere parecchio tempo, pertanto si raccomanda di non chiudere la 

finestra del programma di Esportazione file dati AMD e non spegnere il PC fintanto che l’estrazione non sia 

completata, in quanto il processo di esportazione si arresterebbe. 

Ad estrazione completata, si aprirà automaticamente un pop-up dove sarà possibile selezionare la directory 

di salvataggio dell’Export effettuato.  

IMPORTANTE: Si prega di fare attenzione alle istruzioni che il programma mostrerà a video sotto la barra 
di progresso. 
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Alternativamente, sarà possibile effettuare il salvataggio dell’esportazione in qualsiasi momento successivo 

al termine dell’export, cliccando sul tasto “ESPORTA IL FILE CREATO SUL MIO PC”. 

 

Requisiti minimi di sistema 

- Microsoft .NET Framework 4.0 o successivi 

- Spazio su disco sufficiente a contenere l’export del file dati AMD (> 1 GB) 

- MetaClinic - versione client-server 10.8 (installato sul PC ed eseguito almeno una volta)  

oppure 

- MetaClinic - versione 10.9 (installato sul PC ed eseguito almeno una volta) 
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S T E P  2  –  C A R I C A M E N T O  S U L  P O R T A L E  A M D  

 

Una volta terminata la creazione del file dati AMD, seguire le istruzioni di seguito riportate per procedere 
con l’upload del file sul portale annali AMD. 

R i c h i e s t a  c r e d e n z i a l i  P o r t a l e  A n n a l i  A M D  
 

Qualora non si disponga già di un’utenza per accedere al portale di raccolta File Dati AMD, per potersi 

abilitare al caricamento di un file dati sul portale annali, è necessario richiedere l’attivazione di un account 

compilando il form di iscrizione disponibile nella pagina di login del sito web 

https://portaleannali.aemmedi.it/.  

 

È importante che nel form si specifichi l’indirizzo e-mail dell’utente che andrà poi ad effettuare il 

caricamento del file dati AMD sul Portale. Per garantire la massima sicurezza, la generazione delle 

credenziali non avverrà in maniera automatica ma verrà presa in carico da un operatore autorizzato, 

pertanto il processo potrebbe richiedere tempo.  

Una volta che verrà completata l’operazione, il richiedente riceverà una e-mail con le istruzioni di 

attivazione all’indirizzo specificato nel form. 

https://portaleannali.aemmedi.it/
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Cliccando sul link di attivazione, si verrà reindirizzati al portale AMD dove l’utente potrà impostare e 

confermare la propria password che dovrà utilizzare anche per accessi futuri. 

 

Una volta inserita e confermata la password che si intende utilizzare, cliccare su “conferma registrazione”. 

 
 
 

IMPORTANTE: La password deve essere di almeno 8 caratteri, deve contenere almeno un numero e un 
carattere speciale tra i seguenti: !@#$%^&* 

<no-reply@portaleannali.aemmedi.it> 20/02/2021 
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C r e a z i o n e  e  s a l v a t a g g i o  d e l  f i l e  d a t i  A M D  
 

Ora che si è attivata la propria utenza sul portale annali, sarà possibile richiedere un codice che dovrà 

essere utilizzato per effettuare il caricamento del file dati AMD sul portale. Per richiedere un codice cliccare 

sul tasto “Richiedi codice” 

 

L’utente riceverà all’indirizzo mail specificato in fase di attivazione, un messaggio contenente il codice 

generato dal portale. 

 

Copiare e incollare il codice ricevuto via mail sulla pagina del portale e cliccare su “Verifica codice” 

<no-reply@portaleannali.aemmedi.it> 20/02/2021 
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Se il codice inserito è corretto, si avrà accesso alla pagina di caricamento del file. È possibile caricare un file, 

trascinandolo all’interno del perimetro tratteggiato nella pagina del portale sul browser oppure ricercare e 

selezionare un file da una directory di propria scelta cliccando sul link sottolineato selezionalo dal tuo 

computer. 
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Una volta selezionato il file, inizierà la procedura di caricamento sul portale. 

 

 

Terminata la procedura di caricamento, si visualizzeranno i dati relativi ai criteri di selezione del centro 

caricato. 

IMPORTANTE: Il caricamento potrebbe richiedere del tempo. Si raccomanda di non chiudere il browser 
finché l’operazione non sarà completata con successo. 
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L’utente riceverà anche una mail con il risultato mostrato a video e l’esito sulla partecipazione al progetto. 

 

Requisiti minimi di sistema 

I browser supportati sono: 

Chrome 11+  Internet Explorer 11  Mozilla Firefox 4+  Microsoft Edge 12+ 


