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• Esportare e importare un documento

Cartella Clinica Informatizzata
Documenti
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Selezionare un paziente
Non serve aprire la scheda 
Entrare in Documenti

Per ESPORTARE da Cartella Clinica:
1) Entrare in Documenti
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Per ESPORTARE da Cartella Clinica:
2) Aprire il documento da esportare
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Per ESPORTARE da Cartella Clinica:
3) dal menù Applicazioni Documenti

Aprire Menu Applicazione Documenti (vedi freccia in alto a sinistra) e selezionare Esporta come  → Altri Formati
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Internal TX Text Control Unicode Format (*.tx)

Per ESPORTARE da Cartella Clinica:
4) Selezionare il formato
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Salvare il file specificando il nome

Per ESPORTARE da Cartella Clinica:
5) Salvare 

Certificato estero micro
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1. Dalla pagina Documenti aprire Crea un nuovo modello 

Per IMPORTARE in Cartella Clinica
un documento:
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2. Poi dal Menu Applicazioni Documenti digitare Apri documento

Per IMPORTARE da Cartella Clinica
un documento:
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3. Selezionare il Documento che si vuole importare impostando il filtro Tx TestControl
Format (*tx)

Per IMPORTARE in Cartella Clinica
un documento:
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4. Una volta importato il Documento salvare il Modello dal Menu Applicazioni Documenti

Per IMPORTARE in Cartella Clinica
un documento:
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Documenti: esportare - importare 
punti da non dimenticare 

• Per esportare un documento trasformarlo in formato .tx,  che 
deve essere ricercato fra «altri formati» nella casella «esporta 
come»

• Salvarlo sul PC (per esempio sul desktop) per poterlo poi inviare, 
come allegato via email, al collega con cui vogliamo condividerlo

• Quando riceviamo per email un documento in formato.tx
dobbiamo scaricarlo solo in download e poi eventualmente 
copiarlo sul desktop, in seguito importarlo creando un nuovo 
documento (il documento in formato.tx non si apre se non importandolo nella 

cartella)
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