Modulo Annali— Guida rapida (ver.: 3.0)

MODULO ANNALI AMD
GUIDA ALL’ACCESSO E ALL'INSERIMENTO DEGLI AUTORI

In questa guida vengono descritti i passaggi da effettuare per:
vinserire nuovi autori (pagina 1)
v eliminare o mettere in pausa autori gia registrati negli anni precedenti (pagina 5)

Per tutti gli autori gia registrati e per i quali non va apportata nessuna modifica, la liberatoria firmata lo
scorso anno, come da accordi presi con AMD, é valevole sia per quest'anno che per i futuri anni.
Per loro non va quindi eseguita nessuna operazione né da parte del P.l, né da parte dell'autore stesso.

Il P.I. terminato il controllo sugli autori registrati, eliminati o messi in pausa puo procedere con il Logout
dalla piattaforma web cliccando sul link in alto a destra, sulla barra di colore azzurro, dove e riportato il
proprio nome e cognome.

Email con credenziali di accesso
Ogni utente accreditato, riceveraun’email contenente Username e Password e tutte le istruzioni necessarie
perl'accesso al Modulo Web.

Primo accesso

Dopo aver effettuato I'accesso alla piattaforma web, viene visualizzato un elenco, inizialmente vuoto, degli
autori appartenential centro (nell’esempio che segue, viene visualizzato |'elenco autori del P.I. Mario Rossi
della Regione Valle D’ Aosta)

Elenco Autori Elenco Centri Mario Rossi (PRINCIPAL INVESTIGATOR)

Elenco Autori - Regione Valle D'Aosta (Codice: VDA)
Show s5p ~ entries Search:

Regione = Ospedale Cognome Nome Email Data invie Email Autorizzazione Data Autorizzazione

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next
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Per inserire gli autori, cliccare sul tasto “Inserisci nuovo autore”, si aprira una nuova schermata, come
mostrato di seguito:

Elenco Autori Elenco Centri Mario Rossi (PRINCIPAL INVESTIGATOR)

Inserimento Nuovo Autore (tutti i campi sono obbligatori)

Data compilazione Centro
B | 26/01/2023 v
Cognome Nome Indirizzo E-Mail
Cognome Autore 1 Nome Autore 1 E-Mail Autore 1

O AGGIUNGI RIGA © ELIMINARIGA
Annulla

E’ obbligatorio compilare il form in ogni sua parte.

Per inserire pil di un autore per volta, cliccare piu volte sul tasto “Aggiungi riga” verranno visualizzate piu
righe per l'inserimento di Cognome, Nome e Indirizzo email di ogni autore che siintende registrare.
Nell’esempio seguente, sistanno inserendo 3 autori contemporaneamente:

Elenco Autori Elenco Centri Mario Rossi (PRINCIPAL INVESTIGATOR)

Inserimento Nuovo Autore (tutti i campi sono obbligatori)

Data compilazione Centro
g | 28/01/2023 QOspedale Regionale Umberto Parini - Reparto: ambulatori di Medicina-Diabetologia, Corpo D Viale Ginevral v
Cognome Nome Indirizzo E-Mail
, Primo Autore primo.autore@esempio.web.it
Cognome Nome Indirizzo E-Mail
2 Secondo Autore secondo.autore@esempio.web.it
Cognome Nome Indirizzo E-Mail
Terzo Autore terzo.autore@esempio.web.it

© AGGIUNGI RIGA © ELIMINA RIGA

Annulla

Cliccando sul tasto “Salva”, ciascun autore inserito nelform ricevera un’email automatica contenente il testo

della Liberatoria, I'Informativa sulla Privacy e un link perconfermare I'autorizzazione all’ utilizzo del materiale
scientifico per il Progetto Annali AMD.

Anche il Principal Investigator dovrainserire il proprio nominativo nell’elenco degli autori e ricevera |’ email
per I’approvazione della liberatoria.

In caso di mancata ricezione dell’email da parte dell’autore, si consiglia di controllare la cartella SPAM della
posta elettronica prima di contattare la segreteria.
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Di seguitoviene riportata la sezione dell’emailin cui € presente untasto “Prestail Consenso” che, se cliccato,
rimanda in automatico ad una pagina di conferma

CONSENSO
ai sensi dell'art. 6 del Regolamento privacy

Lette le informazioni che precedono, I'interessato

PRESTAIL
CONSENSO

alla pubblicazione dei propri dati per le finalita, con le modalita ed ai soggetti
indicati nell'informativa sopra riportata.

Di seguito é riportato il messaggio visualizzato nella pagina Web di conferma

Modulo autori Annali AMD

Modulo autori Annali AMD

Il suo indirizzo e-mail & stato confermato. Il suo nominativo & nella lista degli autori perla
realizzazione del progetto "Annali AMD"

La ringraziamo per la collaborazione.

In seguito alla confermada parte dell’autore, il P.l. vedraaggiornarsi la pagina contenente la lista degli
autori che sta gestendo.

Come mostrato nella figura seguente, in corrispondenza dell'autore Secondo Autore compare
Autorizzazione=Si e viene compilata la data in cui l'autore ha dato la sua autorizzazione

Elenco Autori Elenco Centri Mario Rossi [PRINCIPAL INVESTIGATOR)

Elenco Autori - Regione Valle D'Aosta (Codice: VDA)

+ Inserisci Nuovo Autore

Show sp ~ entries Search:
Data invio Data
Regione |% Ospedale Cognome Nome Email Email Autorizzazione Autorizzazione
VALLE Ospedale Regionale Umberto Primo Autore istdtf.06@gmail.com 26/01/2023 Mo
D'AQSTA Parini
VALLE Cspedale Regionale Umberto Secondo Autore istdtf.0T@gmail.com 26/01/2023 Si 26/01/2023
D'AOSTA Parini \ *
i i i - N
WALLE Ospedale Regionale Umberte Terzo Autore istdtf.08@gmail.com 26/01/2023 No
D'AOSTA Parini
Showing 1to 3 of 3 entries Previous Mext
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Gestione Centri
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Cliccando in alto nella pagina, sul menuazzurro, la voce "Elenco Centri" si accede al centro (o alla lista dei

centri) associato al P.I.

Elenco Autori Elenco Centri

Mario Rossi (PRINCIPAL INVESTIGATOR)

Elenco Centri - Regione Valle D'Aosta (Codice: VDA)

Show| sg ~ entries
Codice
Centro 1Y Sub Codice Regione Ospedale
VDA 01 WVALLE D'AQSTA Ospedale Regionale
Umberto Parini

Codice Centro da cliccare

per apportare modifiche
Showing 1to 1of 1 entries

Reparto

ambulatori di Medicina-

Diabetologia, Corpo D
Viale Ginevra 1 Aosta
11100

Search:

Citta Provincia

Aosta AD

Previous Next

Cliccando sul Codice Centro, il P.l. accede in modalita modifica a tutte le informazioni relative
all’affiliazione inserendo o modificando dati e descrizioni in completa autonomia.

Elenco Autori Elenco Centri

Mario Rossi (PRINCIPAL INVESTIGATOR)

Madifica Centro (tutti i campi sono ebbligatori)

Codice Centro Sub Codice Centro Regione
VDA hd 01 VALLE D'AQSTA
Ospedale

Ospedale Regionale Umberto Parini

Reparto

ambulatori di Medicina-Diabetologia, Corpo D Viale Ginevra 1 Aosta 11100

Citta Provincia

Aosta AOQ

1y Elimina Centro Annulla

Cliccando sul tasto “Salva”, le modifiche saranno visibili nella pagina di riepilogo dei centri.
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Gestione autori nel corso degli anni

L’elenco degli autori attribuiti ad ogni centro, puo subire delle variazioni nel corso degli anni.
Nel paragrafo “Primo accesso” viene indicato come inserire un autore non ancora presente nel database.

Per un autore gia registrato che, in un determinato anno, non partecipa agli annali, si pud procedere in due
modi:

e eliminando il suo nominativo in maniera definitiva
e mettere in pausa il nominativo per ripristinarlo negli anni successivi

Cancellazione definitiva
IIP.l., accedendo alla pagina “Elenco Autori”, puo cliccare sul nominativo di un autore (es. Primo)

Elenco Autori - Regione Friuli Venezia Giulia (Codice: FVG)

Show =0 v entries Search:
Data invio Data
Regione B P.l. Ospedale Cognome Nome Email Email Autorizzazione Autorizzazione
FRIULIVENEZIA Rossi Casa di Cura Pineta del PrimoN I /7 Autore istdtf.01@gmail.com 15/04/2024 Si 23/04/2024
GIULIA Mario Carso _/ Uno
FRIULIVENEZIA Rossi Casa di Cura Pineta del Second~ hnen ietAH I @gmail.com 17/04/2024 Si 27/04/2024
. Selezione dell'autore
GIULIA Mario Carso -
con cognome "Primo
Showing 1 to 2 of 2 entries Previous Next
Siaccede ad una pagina con le informazioni dettagliate dell’autore Primo
Modifica Autore (tutti i campi sono obbligatori)
Data compilazione Centro
15/04/20: Casa di Cura Pineta del Carso - Reparte: Ambulatorio di Diabetologia-
Cognome Nome Indirizzo E-Mail
Primo Autore Uno istdtf.01@gmail.com
Autorizzazione da parte Data Autorizzazione Autore attivo
dell'Autore

B 23/04/2024 ® Si O No

Auterizzazione concessa

ATTENZIONE! LAUTORE HAACCETTATO LE CONDIZIONI DELLA LIBERATORIA. LA SCHEDA NON E' PIU' MODIFICABILE

M Elimina Autore Annulla

k Cliccando sul tasto "Elimina Autore”, il nominativo
verra definitivamente cancellato
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Cliccando sul tasto “Elimina Autore”, il nominativo dell’autore verra definitivamente cancellato dall’elenco
autori associati al Principal Investigator.

Cancellazione temporanea

Se per un determinato autore si decide di sospendere temporaneamente la sua partecipazione agli annali,
come nell’esempio precedente, si accede alla pagina con le informazioni dettagliate dell’autore Primo e in
corrispondenza del dato “Autore attivo”, sisceglie la risposta “No”

Modifica Autore (tutti i campi sono obbligatori)

Data compilazione Centro
15/04/20. Casa di Cura Pineta del Carso - Reparto: Ambulatorio di Diabetologia- v
Cognome Nome Indirizzo E-Mail
Primo Autore Uno istdtf.01@gmail.com
Per sospendere la partecipazione
dell'autore, selezionare la
Autorizzazione da parte Data Autorizzazione Autore attivo risposta "No"
dell'Autore

EH 23/04/2024

O Si

@® No
Autorizzazione concessa

ATTENZIONE! LAUTORE HAACCETTATO LE CONDIZIONI DELLA LIBERATORIA. LA SCHEDA NON E'FIU" MODIFICABILE

1l Elimina Autore Annulla

Cliccando sultasto “Salva”, si verra reindirizzati alla pagina contenente I'elenco degliautorie I'autore “Primo”
risultera depennato

Elenco Autori - Regione Friuli Venezia Giulia (Codice: FVG)

Show s0 ~ entries Autore Search:
temporaneamente
505peso.
Data invio Data

Regione |H P.I. Ospedale Cognime Nome Email Email Autorizzazione Autorizzazione
GittA Hrario €arso Yo

FRIULI VENEZIA Rossi Casa di Cura Pineta del Secondo Autore istdtf.02@gmail.com 17/04/2024 Si 27/04/2024
GIULIA Mario Carso Due

Showing 1 to 2 of 2 entries Previous Next
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Se il P.l. decide di reintegrare un nominativo di un autore temporaneamente sospeso, accede alla scheda
dell’autore e reimposta su “Si” il valore della risposta in corrispondenza della voce “Autore attivo”.
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